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Datum Zeitplan 3. COPSOQ Befragung im Regierungsbezirk Miunster
November Schulleitungen werden tber COPSOQ 3 informiert
2024 — Zeitplan, ,Prozessablauf‘, Angebot ,COPSOQ steht an*

13.01.2025 Rundverfigung
Information Gber anstehende COPSOQ-Befragung an alle Schulleitungen in
das Dienstpostfach
Verlinkung zu folgenden Dokumenten:
- Zeitplan zum geplanten Ablauf
- Merkblatt ,Information fiir Schulleitungen®
- Merkblatt ,Information fiir pddagogische Landesbeschatftigten an
offentlichen Schulen in NRW*
- Information zur Prozessbegleitung durch B-A-D
- Factsheet zu COPSOQ 3
- Erklarvideo zur Durchfiihrung von COPSOQ
- Schritt-fir-Schritt Anleitung
- Préasentation zur Vorstellung im Kollegium
- Poster mit einem QR-Code, der direkt zum Fragebogen fiihrt
- Fragebogen
- E-Mail-Vorlagen zur Einladung/Erinnerung/Verlangerung/Abschluss
- Ggdf. Ansprechpersonen
ADb 13.01.2025 B A D GmbH: ,Kommunikationspaket |I“ steht auf der Website zur Verfugung:

Erklarvideo, Factsheet, Poster, E-Mail-Vorlagen zur Durchflihrung der
Befragung: Einladung, Erinnerung, Verlangerung, Abschluss

14.01.2025 - Durchfihrung der Webinare ,,COPSOQ steht an!“ fiir Einsteiger:innen und
13.02.2025 Fortgeschrittene, buchbar tber Terminland: https://www.terminland.de/bad-
brmuenster-angebote-arbeitsschutz/

Bis Schulleitungen informieren ihr Kollegium tber die Befragungen durch von BR
27.01.2025 erstelltes Infoschreiben

19.02.2025 Informationsschreiben der BR Minster an die beteiligten Schulen mit den
Zugangsdaten (in das Dienstpostfach Schulnummer.dienst@schule.nrw.de)

24.02.2025- Befragungsrunde:
24.03.2025 Freischaltung des Fragebogens fur die Schulen auf
https://nrw-schule.copsoqg.de
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Erinnerungsmail von BR / Geschéftsstelle Arbeits- und Gesundheitsschutz an
beteiligte Schulen mit dem Ziel, Gber die Schulleitung eine mdglichst grol3e
Beteiligung am Erhebungsverfahren zu bewirken.

Ende der Befragungsrunde (inkl. einer Woche Fristverlangerung)

Ruckmeldung durch FFAW an die Schulen und Versendung des
Schulberichtes — parallel Verfligung der BR zur Auswertung und
Mafinahmenkatalog
Inhalte der Verfigung:
Information zur Auswertung der Schulberichte
Anlagen:

- MalRnahmendokumentation

- Information zum Workshop ,COPSOQ & jetzt?“

fur Einsteiger und Fortgeschrittene
- Hinweise auf Beratungs- und Unterstiitzungsangebote auf der Website
- Information zur Prozessbegleitung von B-A-D

B A D GmbH: Auswertungshilfen werden im Zuge der Zusendung der Berichte
durch die FFAW zur Verfigung (Homepage) gestellt (Skalen, Freitexte,
Leitfaden zur Auswertung)

B A D GmbH: Kommunikationspaket Il steht zur Verfigung (Factsheet,
Prasentationsvorlage) als Material fir den Folgeprozess

B A D GmbH: Workshop ,COPSOQ und jetzt fur erfahrene und
unerfahrene Teilnehmende, buchbar ab Mai 2025 (iber Terminland:
https://www.terminland.de/bad-brmuenster-angebote-arbeitsschutz/

B A D GmbH: Auswertungstag mit individueller Beratung zum COPSOQ
Bericht und weiterem Vorgehen

B A D GmbH: Unterstlitzungsangebote (Website mit Sammlung von Best
Practice Beispielen)

Schulleitung / Lehrerrat / Lehrkrafte: Interpretation des Schulberichtes und
Ableitung von zu bearbeitenden Problemen bzw. Mal3hahmen und
Festlegung von externem Unterstutzungsbedarf

Hinweis: Die Planungen missen in dem genannten Zeitraum nicht abgeschlossen sein, es sollte
aber damit begonnen werden!
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Schulbefragung zur Evaluation durch FFAW — Versendung entsprechender
Verfigungen Passworte durch die BR Munster

B A D GmbH: Evaluation und Wirksamkeitsprtfung mit Webinar und
Materialien
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